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1. KEGUNAAN 

Prosedur ini memberikan panduan mengenai Proses Pelaksanaan Ujian Akhir 

Semester sehingga pelaksanaannya dapat terkendali. 

2. RUANG LINGKUP 

Prosedur ini sebagai lanjutan dari Proses Persiapan Pra Ujian Akhir Semester. 

3. PENGECUALIAN 

Tidak Ada 

4. DEFINISI 

Pelaksanaan Ujian Akhir Semester adalah evaluasi dari pelaksanaan proses 

perkuliahan selama satu semester.  

5. REFERENSI 

5.1 Klausul 7.1 ISO 9001:2008 

5.2 Pedoman Akademik Fakultas Teknik Universitas Udayana, Tentang Aturan 

Akademik. 

6. DESKRIPSI PROSES 



 
 

 

PROSEDUR  

PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER 

Nomor Revisi Tanggal Halaman 

TI-FT-UNUD-UPM-
06.03.04.10 

00 3 Oktober 2012 2 dari 4 

 

Prosedur Pelaksanaan Ujian                                                                 Program Studi Teknologi  Informasi 

 
 

 
 
 
 
 
 

Proses Pelaksanaan Ujian Akhir Semester

RekamanDeskripsi ProsesFlow Proses

Mulai

1. Administrasi 

Akademik Jurusan, 

Pengawas Ujian

SerahTerima berkas 

ujian

1. Administrasi Akademik Jurusan menyerahkan 

berkas ujian yang berupa Soal ujian, lembar 

jawaban, kuisioner, Berita Acara Pelaksanaan 

Ujian, Berita Acara Penyerahan berkas ujian dan 

presensi Ujian

2. Pengawas Ujian

Proses Presensi dan 

Pengecekan peserta

Proses Pelaksanaan 

Ujian sesuai waktu yang 

ditentukan

4. Pengawas Ujian, 

mahasiswa

2. Pengawas Ujian memberikan presensi ujian 

kepada peserta ujian dan melakukan pengecekan 

peserta ujian

3. Pengawas Ujian

Proses Pembagian Soal 

Ujian, Lembar Jawaban, 

kuisioner

3. Pengawas ujian membagikan soal ujian, lembar 

 jawaban dan kuisioner penilaian dosen kepada 

peserta ujian dimana kuisioner ini akan diisi 

setelah menjawab ujian.

4. Pengawas ujian mengawasi proses pelaksanaan 

ujian sesuai dengan waktu yang diberikan

1.Berita Acara 

penyerahan berkas 

ujian

2.Presensi ujian dan 

KRS

Ada 

pelanggaran?

Tidak

Ya

AB

3. Soal ujian, lembar 

jawaban dan 

kuisioner
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Proses Pelaksanaan Ujian Akhir Semester

RekamanDeskripsi ProsesFlow Proses

5. Pengawas Ujian

Pengumpulan Lembar 

Jawaban

5. Pengawas ujian mengumpulkan lembar jawaban 

mahasiswa

6. Pengawas Ujian

Catat di Student Record 

Book dan Berita Acara 

Pelaksanaan Ujian

Pengisian dan 

penandatanganan 

Berita Acara 

Pelaksanaan Ujian Akhir

8. Pengawas Ujian

6. Pengawas Ujian akan mencatat peserta ujian 

yang melakukan pelanggaran di student record 

dan berita acara pelaksanaan ujian

7. Mahasiswa

Pengisian dan 

pengumpulan kuisioner

7. Mahasiswa mengisi kemudian mengumpulkan 

kuisioner penilaian dosen

8. Pengawas ujian mengisi dan menandatangani 

berita acara pelaksanaan ujian akhir

7.Kuisioner

6.Student Record 

Book dan berita 

acara pelaksanaan 

ujian

AB

Serah terima Berkas 

Ujian

9. Pengawas Ujian, 

Administrasi Akademik 

Jurusan

Selesai

9. Pengawas ujian menyerahkan berkas ujian 

kepada bagian administrasi Akademik Jurusan

8. berita acara 

pelaksanaan ujian

9. berita acara serah 

terima
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7. UKURAN KINERJA 

Proses pelaksanaan Ujian Akhir Semester berlangsung dengan lancar. 

 

8. REKAMAN 

8.1 Berita Acara Pelaksanaan UAS 

8.2 Presensi peserta UAS dan KRS 

8.3  Berita Acara Serah terima berkas ujian 

8.4  Soal Ujian 

8.5 Lembar Jawaban 

8.6  Kuisioner 

8.7  Student Record Book 

9. DOKUMEN TERKAIT 

10. LAMPIRAN 

Riwayat Perubahan Dokumen 

No. Rev. Tanggal Revisi Uraian Perubahan 

00 3 Oktober 2012 Pertama kali dibuat 

   

 


